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Varvseken

STYRELSENS ORGANISATION OCH ANSVARSOMRADEN

Detta dokument redovisar styrelsens organisation och beskriver det ansvar som olika roller
innehar. De som tilldelats befattningar och aktivitets- respektive projektansvar har av styrelsen
mandat att genomfora verksamheten inom ramen for faststalld verksamhetsplan. Har ingar aven
mandat for |6pande kostnader som ryms inom faststalld budget. Storre &rende inklusive
investeringar diskuteras inom styrelsen. Sammanfattningsvis s& bygger uppdragens
genomforande pa ett givet fortroende samt den enskildes engagemang och initiativkraft. Den
ansvarige ska vid behov erhalla stod fran 6vriga styrelsemedlemmar.

Ordinarie befattningar och ansvarsomraden

Befattning Ansvarsomrade och uppgifter
Styrelseordférande e Leder styrelsearbetet och representerar féreningen.
e Tecknar firman.
Kassor e Ansvarar for foreningens ekonomi.
e Har tillgang till foreningens kassa och ratt till transaktioner i

foreningens bankkonto via inloggningskort, dosa, I6senord.

Sparar kontinuerligt verifikationer.

e Bokfor foreningens intékter och utgifter i bokféringsprogrammet i BL
Administration.

e Uppréttar bokslut som revisorn godkanner.

Sekreterare e Upprattar och distribuerar protokoll fran méten.

e Upprittar forslag till arsmoteshandlingar inklusive
verksamhetsberéttelse.

e Bistar ordforanden avseende kommunikation med styrelse och andra
interna respektive externa kontakter.

Lokal- och e Ansvarar for normalt underhall och daglig drift av Varvseken.

uthyrningsansvarig e Handhar uthyrning av Varvseken med Ianga och korta avtal, privata
fester, sociala arrangemang och andra aktiviteter i foreningslokalen
och i omradet inklusive nyttjande av badbryggan och grillplatsen.

e Har tillgang till foreningens konto genom kontokort samt en
snabbkassa for mindre utldgg. Redovisning sker till kassoren.

Webbmaster Skoter foreningens hemsida och social media.

Underhaller bokningssystem for lokaluthyrning.

Ansvariga yttre miljo Sammanhaller féreningens arbete avseende den yttre miljon.

Verkar utgaende fran de faststallda atgardsforslag som framgar i

Underlag till Parkplan for Ekensbergs Udde.

e Utarbetar halvarsvisa prioriteringar bland atgardsférslagen och
foredrar dessa for styrelsen. Har kan aven specifika projekt foreslas.

e Uppratthaller samarbete och dialog med externa aktorer sasom

Stadsdelsforvaltningen, SISAB mm.

Badbryggeansvarig e Kontrollerar behov av och haller ssmman bryggans underhall.
e Foljer upp aktuella avtal och forsékringar.
o Bestiller sdkerhetskontroll av dykare en gang per ar.
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Aktivitetsansvariga

De trivselaktiviteter som framgar nedan ar aterkommande och darfor utses aktivitetsansvariga
redan i detta grunddokument. Ansvarig for respektive aktivitet samordnar verksamheten, men
genomférandet ska vid behov understtdjas av dvriga i styrelsen. Aktiviteter som identifieras under
arets gang fordelas inom ramen for det normala styrelsearbetet.

Ansvarsomrade och uppgifter

e Planerar och samordnar aktiviteter enligt verksamhetsplan och som faststéllts av styrelsen.
e Samverkar med kassor rérande ekonomiska spérsmal.

e Ansvarar for marknadsforing av aktiviteter.

e Ger digitalt underlag till webmaster for publicering pa hemsida och social media.

Aktiviteter

After Work Trevlig samvaro med dryck och enklare utspisning erbjuds till forséljning. 3-
4 ggr/halvar. Boende brukar hjalpa till vid genomforandet.

Sport pa storbild Visning av sport. Organiseras nar sarskilda evenemang gar av stapeln.

Grannfika Boende bjuds in pa fika och gemenskap dagtid varje tisdag.

Barnaktiviteter Pyssel, filmvisning, loppis och andra aktiviteter for barnen. Har ingar dven
eventuellt luciatdg, i dialog med forskolan/skolan.

Sommarkalaset Begivenhet som bedrivs arligen dar boende bjuds in att umgas vid

grillplatsen. Forséljning av mat och dryck ingar. Lotterier mm.

Projektledare

Ett projekt &r till skillnad mot en aktivitet ett tillfalligt, tidsbegrénsat arbete med en definierad start-
och sluttid. Exempel pa tidigare projekt ar "inkdp och installation ljudanlaggning” och "renovering
av badbrygga”. Projekts omfattning, tillgangliga resurser och ramar bestams av styrelsen. Den
projektansvarige samordnar verksamheten, men ska vid behov stédjas av 6vriga i styrelsen.

Ansvarsomrade och uppgifter

e Planerar och samordnar genomfdrande av projekt.

o Verkstaller eventuella investeringar efter beslut i styrelsen.
e Samverkar med kassor rérande ekonomiska spérsmal.

Projekt
Projekt identifieras och ansvar férdelas inom ramen for ordinarie styrelsearbete.
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